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Vilniaus $v. Kristoforo progimnazijos
direktoriaus 2023 m. lapkricio 6 d.
jsakymu Nr. (1.3 E)V-

VILNIAUS SV. KRISTOFORO PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus $v. Kristoforo progimnazijos (toliau — Progimnazijos) direktoriaus pavaduotojo
ugdymui pareigybés apraSas reglamentuoja progimnazijoje dirbancio direktoriaus pavaduotojo
ugdymui specialiuosius reikalavimus, teises, pareigas, atsakomybes ir funkcijas.

2. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui dirba vadovaudamasis Progimnazijos direktoriaus
patvirtintu metiniu veiklos planu, Siuo pareigybés apraSu, kitais Progimnazijos dokumentais,
tarptautiniais vaiky teises ir interesus reglamentuojanciais dokumentais, Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
norminiais aktais, etikos principais.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI UGDYMUI

3. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés grupé — biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy.

5. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip auk$tasis universitetinis iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis i$silavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu ir pedagogo kvalifikacija;

5.2. moketi bent vieng 1S trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy) ne
zemesniu kaip Al kalbos mokeéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg
ir apibiidinta Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema);

5.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis (turéti tai jirodant] pazyméjima teisés
akty nustatyta tvarka).

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. Svietimo politikg, Progimnazijos veiklos planavimg ir jgyvendinima;

6.2. Progimnazijos kulttiros formavima ir kaita;

6.3. bendradarbiavimg su socialiniais partneriais;

6.4. Progimnazijos veiklos jsivertinimo organizavimg, gauty duomeny panaudojimg veiklai
tobulinti;

6.5. savivaldos institucijy plétojimg ir jy itraukima j Progimnazijos valdyma;

6.6. ugdymo turinio vadyba, Svietimo vadybos (lyderystés) pagrindus;

6.7. siuolaikinés pedagogikos ir psichologijos pagrindus;



6.8. edukaciniy aplinky kiirimg ir tobulinima;

6.9. mokiniy saugumo ir lygiy galimybiy uztikrinima;

6.10. tévy (teiséty vaiko atstovy) informavima ir Svietima;

6.11. darbuotojy funkcijy reglamentavima ir saugumo uztikrinima.

III SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijos:

7.1. organizuoti:

7.1.1. ugdymo plano rengimg ir jgyvendinima;

7.1.2. bendryjy programy vykdyma;

7.1.3. metodinj darbg ir gerosios patirties sklaida;

7.1.4. ilgalaikiy dalyky ir Progimnazijos plany derinima;

7.1.5. mokiniy namy mokymo, individualiy ir pritaikyty programy plany rengima;

7.1.6. programy, naujy ugdymo formy ir metody aptarimus;

7.1.7. mokiniy prevencing veikla Progimnazijoje ir bendradarbiavimg su atsakingomis
institucijomis;

7.1.8. mokiniy ir bendruomenés nariy apklausas ir tyrimus veiklos tobulinimo klausimais;

7.1.9. budéjima Progimnazijoje;

7.1.10. Svietimo pagalbos teikimo organizavima;

7.1.11. socialing pilieting veikla;

7.1.12. tévy (teiséty vaiko atstovy) pedagoginj Svietimg ir individualy konsultavima;

7.1.13. mokytojy pavadavima;

7.1.14. palankaus mikroklimato ugdymui (-si) ir darbui kiirimg, puosel¢jant demokratinius
Progimnazijos bendruomenés santykius;

7.2. rengti:

7.2.1. pamoky, neformaliojo Svietimo tvarkaraScius;

7.2.2. ugdymo rezultaty ir lankomumo apskaitos dokumentus ir juos analizuoti;

7.2.3. direktoriaus jsakymy projektus;

7.2.4. Progimnazijos veiklg reglamentuojancius dokumentus (tvarkos aprasus ir kt.),
organizuoti jy projekty svarstymg ir derinimg su Progimnazijos direktoriumi;

7.3. prizitréti ir kontroliuoti:

7.3.1. Progimnazijos veikla reglamentuojanciy dokumenty vykdyma;

7.3.2. bendrojo ugdymo ir neformaliojo Svietimo programy vykdyma;

7.3.3. Progimnazijos darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

7.3.4. pamoky, neformaliojo Svietimo tvarkara$¢iy vykdyma;

7.3.5. saugos ir sveikatos instruktazy mokiniams vedima;

7.3.6. VBE, jskaitas, NMPP ir kitus mokiniy pasiekimy tyrimus;

7.3.7. KELTAS, el. dienynas, darbo apskaitos Ziniaras¢iy, pedagogy ir mokiniy registry ir
kitas sistemas;

7.4. koordinuoti:

7.4.1. vaiko gerovés komisijos darba;

7.4.2. dalyky metodiniy grupiy veikla;

7.4.3. priskirty mokytojy mentorystg;



7.4.4. priskirtos savivaldos veikla;

7.4.5. pritaikyty ir individualizuoty programy rengimg specialiyjy ugdymosi poreikiy
mokiniams, jy jgyvendinima;

7.4.6. Progimnazijos jsivertinimo veikla;

7.4.7. pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinima;

7.4.8. ugdymo karjerai veikla;

7.4.9. ugdymo proceso vykdyma, vadovaujantis bendraisiais ugdymo planais, programomis;

7.4.10. tévy (teisety vaiko atstovy) informavimg apie mokiniy pasiekimus ir lankomuma.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patyCias, smurtg:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
susitarimus dél patyc¢iy ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi | pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (teisétus vaiko atstovus) ir (ar) Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (ar)
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kita).

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, jtargs ar pastebejes patycias kibernetingje erdvéje arba
gaves apie jas praneSima:

9.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdveéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galincius suteikti asmenis
(tévus (teisetus vaiko atstovus) ir (ar) Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

9.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skai€iy ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. informuoja patyc€ias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyc€ias kibernetin¢je erdvéje
ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

9.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

IV SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGOS IR TEISES

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo:

10.1. uztikrinti valstybinés ir miesto Svietimo politikos jgyvendinima;

10.2. laiku teikti teisingg (tikslig) informacijg ir statistinius duomenis;

10.3. laikytis profesinés etikos kodekso reikalavimy, biiti susipazings su darbg
reglamentuojanciais dokumentais ir jais vadovautis;

10.4. tobulinti savo kvalifikacija, socialines ir emocines kompetencijas;

10.5. atsakyti uz asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

10.6. nesant darbe Progimnazijos direktoriui (komandiruote, nedarbingumas, atostogos ar
kt.), ir gavus nurodyma jsakymu, atlikti jo funkcijas;


http://www.draugiskasinternetas.lt/

10.7. kokybiskai vykdyti savo funkcijas, korektiSkai naudoti gautus duomenis, laikytis
konfidencialumo principo;

10.8. atsakyti uz ugdytiniy sauguma, sveikatg ir gyvybe savo darbo metu;

10.9. stabdyti patyCiy atvejus ir spresti juos, vadovaudamasis Progimnazijos patvirtintais
vidaus dokumentais;

10.10. iSmanyti ir gebéti taikyti pirmosios medicininés pagalbos suteikimo budus, esant
poreikiui, teikti leisting biitingjg pagalba;

10.11. zinoti ir iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo
elektros reikalavimus, jais vadovautis;

10.12. atsakyti uz jam patikéto Progimnazijos turto valdyma, naudojima, disponavimg ir dél
jo kaltés padaryta turting zalg;

10.13. palaikyti Svarg ir tvarkg savo darbo vietoje.

10.14. uztikrinti Progimnazijos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme
numatytg ir direktoriaus jsakymu skirtg kuruojamy sriciy bei pareigy kokybiska vykdyma.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi teisg:

11.1. gauti dokumentus ir informacija, reikalingg pagal kompetencija priskirtai veiklai
vykdyti;

11.2. savo kompetencijy ribose duoti nurodymus techniniam personalui ir pedagogams;

11.3. pasirinkti veiklos biidus ir formas;

11.4. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

11.5. tobulinti kvalifikacija pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus ir per
ta laikg gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta darbo uzmokestj;

11.6. gauti iSsilavinima ir kvalifikacijg atitinkancig alga, darbo uzmokescio priedg, priemokas
ar kitas iSmokas, biiti skatinamas teis¢s akty nustatyta tvarka;

11.7. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiskai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apriipinta darbo vieta;

11.8. sustabdyti arba pakeisti ugdymo proceso organizavimg pastebéjus Saugos ir sveikatos
Jstatymo paZeidimus ir apie tai informuoti Progimnazijos direktoriy;

11.9. teikti sitlymus Progimnazijos direktoriui ir kitiems darbuotojams dél Progimnazijos
veiklos tobulinimo ir kokybés gerinimo;

11.10. direktoriaus pavaduotojas ugdymui gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos
Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés aktuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui j darbg priima ir atleidzia, administracing priezitira
vykdo, darbo grafikg tvirtina Progimnazijos direktorius.

13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz jam deleguoty funkcijy nevykdyma atsako vidaus
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

14. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausmine nuobaudg skiria Progimnazijos direktorius.

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pareigybés apraSymas gali buti kei¢iamas,
papildomas, pasikeitus jstatymams.



Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)




