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VILNIAUS §V. KRISTOFORO PROGIMNAZI1JOS
IT SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus $v. Kristoforo progimnazijos (toliau — Progimnazijos) IT specialisto pareigybés
aprasSymas reglamentuoja Progimnazijoje dirbancio IT specialisto specialiuosius reikalavimus, teises,
pareigas, atsakomybes ir funkcijas.

2. IT specialistas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais
aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir
sveikata, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi Progimnazijos direktoriaus patvirtintu $iuo
pareigybés apraSu, kitais Progimnazijos dokumentais, tarptautiniais vaiky teises ir interesus
reglamentuojanciais dokumentais, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais norminiais aktais, etikos principais.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI IT SPECIALISTUI

3. IT specialisto pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés grupé — specialistas.

5. Pareigybés paskirtis — vykdyti techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima.

6. IT specialistu gali dirbti asmuo:

6.1. jgijes ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

6.2. turintis analogiSkos IT specialisto darbo patirties;

6.3. iSmanantis bendrasias ir pedagogines etikos normas, progimnazijos organizacing struktiira;

6.4. mokantis lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokeéjimo kategorijy reikalavimus.

7. IT specialistas turi Zinoti ir iSmanyti:

7.1. kompiuteriy jrangos sandarg;

7.2. kompiuteriy jrangos veikimo principus;

7.3. kompiuteriy jrangos gedimy Salinimo biidus;

7.4. antivirusiniy sistemy diegima ir veikima;

7.5. interneto, intraneto veikimg.

III SKYRIUS



IT SPECIALISTO FUNKCIJOS

8. IT specialistas vykdo Sias funkcijas:

8.1. vykdo informaciniy technologijy diegimo programa;

8.2. administruoja Progimnazijos kompiuterinj tinkla, atlieka informacinés sistemos
aptarnavimo ir, reikalui esant, jos funkcijy tobulinimo bei papildymo, programavimo darbus,
siekdamas uztikrinti tinkamg informaciniy sistemy veikla;

8.3. konsultuoja Progimnazijos darbuotojus informaciniy sistemy, kompiuterinés jrangos ir
kitais klausimais, sudarydamas salygas tinkamam naudojimuisi Progimnazijos informacinémis
sistemomis;

8.4. vykdo progimnazijos vaizdo sistemy prieziiirg, Salina gedimus;

8.5. vykdo radioelektroninés technikos profilaktika;

8.6. vykdo techninj kompiuteriy jrangos aptarnavima;

8.7. profilaktiskai ir techniSkai priziiri kopijavimo aparatus, multimedijos projektorius,
televizorius, jgarsinimo jranga, interaktyvias lentas ir ekranus ir kita techning kompiutering,
skaitmening jranga, skaitmenines licencijas;

8.8. kilus gaisrui, praneSa prieSgaisrinei tarnybai, informuoja progimnazijos administracijg ir
gesina gaisro zidinj turimomis priemonémis;

8.9. 1ivykus jsilauZzimui arba bandymams ijsilauzti | progimnazija informuoja policija ir
progimnazijos administracija;

8.10. masiniy renginiy ir diskoteky metu prizitiri progimnazijos jgarsinimo jrangg;

8.11. priziliri progimnazijos interneto jranga, jvykus gedimui sistemoje, iSkviecia
aptarnaujancios jmongs atstovus;

8.12. vykdo kitus su atlieckamomis funkcijomis susijusius, vienkartinio pobtidzio direktoriaus ir
pavaduotojo ukio reikalams pavedimus, uZztikrindamas Progimnazijos tiksly ir uZdaviniy
jgyvendinima.

9. IT specialistas, jtares ar pastebejes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyC€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio patycCias, smurta mokinio klasés auklétojg apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

9.4. esant gréesmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinius suteikti
asmenis (tévus (globé&jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

10. IT specialistas, jtargs ar pasteb¢jes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:
10.1.  esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir

nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;
10.2.  jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (teisétus vaiko atstovus) ir (ar) Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);
10.3.  pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;



10.4.  raStu informuoja patyc€ias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycCias kibernetin¢je
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

10.5.  turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje pranesSti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

IV SKYRIUS
IT SPECIALISTO PAREIGOS IR TEISES

11. IT specialisto pareigos:

11.1. savo darbo metu dalyvauti susirinkimuose, pasitarimuose, kurie yra susij¢ su jo veikla;

11.2. laikytis profesinés etikos kodekso reikalavimy, buti susipazings su darbg
reglamentuojanciais dokumentais ir jais vadovautis;

11.3. stabdyti paty¢iy atvejus ir spresti juos, vadovaudamasis Progimnazijos patvirtintais vidaus
dokumentais;

11.4. laiku informuoti Progimnazijos administracija ir gelbéjimo tarnybas dél pastebéto
isilauzimo j Progimnazija, vagystés, pastebéty tyCiniy gedimy ir kt.;

11.5. nenaudoti kompiuteriy jrangos asmeninéms reikméms;

11.6. iSmanyti ir gebéti taikyti pirmosios medicininés pagalbos suteikimo biidus, esant poreikiui,
teikti leisting biitingja pagalba;

11.7. zinoti ir iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus, jais vadovautis;

11.8. kokybiskai vykdyti savo funkcijas, korektiSkai naudoti gautus duomenis, laikytis
konfidencialumo principo;

11.9. atsakyti uz jam patikéto Progimnazijos turto valdyma, naudojimag, disponavimg ir dél jo
kaltés padaryta turting zalg;

11.10. prisiimti atsakomybe¢ uZ netinkamg pareigy vykdyma, jei dél to buvo sugadinta ar
sunaikinta kompiuteriy jranga;

11.11. palaikyti Svarg ir tvarkg savo darbo vietoje.

12. IT specialistas turi teise:

12.1. gauti informacija, reikalingg pareigybés apraSyme nurodytoms funkcijoms vykdyti;

12.2. jspéti darbuotojus, netinkamai naudojancius kompiutering technika ar programing jranga;

12.3. neatlikti darby, kurie prieStarauja darby saugos, gaisrinés saugos, elektrosaugos bei
higienos taisykléms prie$ tai informavus Progimnazijos administracija;

12.4. suderinus su Progimnazijos administracija pasirinkti kvalifikacijos tobulinimo formas ir
laika;

12.5. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiskai ir fiziSkai saugioje aplinkoje,
turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apriipintg darbo vieta;

12.6. teikti sitilymus Progimnazijos direktoriui ir kitiems darbuotojams dél Progimnazijos
veiklos tobulinimo ir kokybés gerinimo;

12.7. gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés
aktuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS


http://www.draugiskasinternetas.lt/

13. IT specialistg | darbg priima ir atleidzia, darbo grafika tvirtina Progimnazijos direktorius.

14. IT specialisto administracing prieziirg atlicka Progimnazijos direktorius ir kuruojantis
pavaduotojas tikio reikalams.

15. IT specialistas uz jam deleguoty funkcijy nevykdyma atsako vidaus darbo tvarkos taisykliy
ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

16. IT specialistas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria Progimnazijos direktorius.

17. IT specialisto pareigybés aprasymas gali biiti keiCiamas, papildomas, pasikeitus jstatymams.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)




