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VILNIAUS SV. KRISTOFORO PROGIMNAZIJOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus Sv. Kristoforo progimnazijos (toliau — Progimnazijos) bibliotekininko pareigybés
apraSymas reglamentuoja progimnazijoje dirbancio bibliotekininko specialiuosius reikalavimus, teises,
pareigas, atsakomybes ir funkcijas.

2. Bibliotekininkas dirba vadovaudamasis Progimnazijos direktoriaus patvirtintu metiniu
veiklos planu, Siuo pareigybés aprasSu, kitais Progimnazijos dokumentais, Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
norminiais aktais, apibrézianciais bibliotekos darba, etikos principais.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKUI

3. Bibliotekininko pareigybés lygis — A2.

4. Bibliotekininku gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i§silavinimag
su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu.

5. Bibliotekininkas turi gebeti:

5.1. naudotis informacinémis technologijomis (MS Office, MOBIS ir kt.);

5.2. administruoti bibliotekos veikla;

5.3. bendrauti ir bendradarbiauti su mokiniais, jy tévais (globéjais), mokytojais, tiesiogiai
dalyvaujanciais ugdymo procese, Svietimo ir kity jstaigy darbuotojais bendrauti su mokiniais, turéti Ziniy
apie sutrikimy specifika.

III SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

6. Bibliotekininko funkcijos:

6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir teikia ataskaitas;

6.2. teikia pasitlymus dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, suderings su direktoriumi,
juos uzsako;

6.3. tvarko mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacing,
mokslo populiariaja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

6.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

6.5. naudoja mokykly biblioteky informacing sistemg (MOBIS);



6.6. tvarko mokyklos bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos (UDK)
lenteles;

6.7. suderings su mokyklos direktoriumi vykdo mokyklos bibliotekos fondo patikrinima;

6.8. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

6.9. wuzsako, registruoja, tvarko ir sudaro pusmetinius periodinés spaudos komplektus;

6.10. aptarnauja mokyklos bendruomenés (toliau — vartotojy) narius bibliotekoje:

6.10.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

6.10.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

6.10.3. atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

6.10.4. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacijg Svietimo klausimais.

6.11.uztikrina darbo drausme bibliotekoje ir ripinasi fondo apsauga;

6.12. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas, renginius;

6.13. vykdo kitus direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymus.

7. Bibliotekininkas, jtares ar pasteb¢jes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
susitarimus dél patyc¢iy ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi | pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (teis€tus vaiko atstovus) ir (ar) Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (ar)
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kita).

8. Bibliotekininkas, jtargs ar pastebejes patyCias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
pranesSima:

8.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetin¢je erdveje sustabdyti;

8.2. pvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (teisétus vaiko atstovus) ir (ar) Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyCias kibernetingje
erdvé¢je ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

8.5.turi teise¢ apie patyCias kibernetinéje erdveéje praneSti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetain¢je adresu www.draugiskasinternetas.lt.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGOS IR TEISES

9. Bibliotekininkas privalo:

9.1. savo darbo metu dalyvauti jam aktualiuose susirinkimuose, pasitarimuose;

9.2. laikytis  profesinés etikos kodekso reikalavimy, biiti susipazings su darbg
reglamentuojanciais dokumentais ir jais vadovautis;

9.3. stabdyti patyCiy atvejus ir spresti juos, vadovaudamasis Progimnazijos patvirtintais vidaus
dokumentais;


http://www.draugiskasinternetas.lt/

9.4. iSmanyti ir gebéti taikyti pirmosios medicininés pagalbos suteikimo biidus, esant poreikiui,
teikti leisting butinaja pagalba;

9.5. zinoti ir iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus, jais vadovautis;

9.6. kokybiskai vykdyti savo funkcijas;

9.7. atsakyti uz ugdytiniy sauguma, sveikatg ir gyvybe savo darbo metu;

9.8. atsakyti uz jam patikéto Progimnazijos turto valdyma, naudojima, disponavimg ir d¢l jo
kaltés padaryta turting zala;

9.9. palaikyti $varg ir tvarkg savo darbo vietoje.

10. Bibliotekininkas turi teise:

10.1. susipazinti su Progimnazijoje tvarkoma dokumentacija, susijusia su jo darbu;

10.2. suderinus su Progimnazijos administracija pasirinkti kvalifikacijos tobulinimo formas ir
laika;

10.3. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiSkai ir fiziSkai saugioje aplinkoje,
turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apriipintg darbo vieta;

10.4. teikti sitlymus Progimnazijos direktoriui ir kitiems darbuotojams dél Progimnazijos
veiklos tobulinimo ir kokybés gerinimo;

10.5. gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés
aktuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Bibliotekininko darbo grafika tvirtina Progimnazijos direktorius.

12. Bibliotekininko administracing prieZiiirg atlieka Progimnazijos direktorius.

13. Bibliotekininkas uz jam deleguoty funkcijy nevykdymga atsako vidaus darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

14. Bibliotekininkas uz darbo drausmeés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria Progimnazijos direktorius.

15. Bibliotekininko pareigybés apraSymas gali buti kei¢iamas, papildomas, pasikeitus
Jstatymams.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)




