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direktoriaus 2023 m. lapkricio 6 d.
jsakymu Nr. (1.3 E)V-

VILNIAUS SV. KRISTOFORO PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus $v. Kristoforo progimnazijos (toliau — Progimnazijos) direktoriaus pavaduotojo
tikiui pareigybés aprasas reglamentuoja progimnazijoje dirbancio direktoriaus pavaduotojo ukiui
specialiuosius reikalavimus, teises, pareigas, atsakomybes ir funkcijas.

2. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams dirba vadovaudamasis Progimnazijos direktoriaus
patvirtintu metiniu veiklos planu, Siuo pareigybés aprasu, kitais Progimnazijos dokumentais,
tarptautiniais vaiky teises ir interesus reglamentuojanciais dokumentais, Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais
norminiais aktais, etikos principais.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI UKIO REIKALAMS

3. Direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés grupé — biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy.

5. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukStaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. iSmanyti strateginio iikinés veiklos planavimo metodika, gebéti organizuoti darba, rengiant
tikinés veiklos planus, tvarkas ir programas;

5.3. turéti darby saugos organizatoriaus ir prieSgaisrings saugos pazymeéjimus, gerai iSmanyti
darby sauga, civilinés, prieSgaisrinés saugos, vieSyjy pirkimy jstatyma, vieSyjy pirkimy planavima,
organizavima ir vykdymo procediiras, higienos reikalavimus;

5.4. gerai dirbti kompiuteriu MS Windows, MS Office (Word, Excel ir kt.), Centrine vieSyjy
pirkimy informacine sistema (CVP IS) ir kitomis programomis.

5.5. turéti organizaciniy sugeb¢jimy vadovauti personalui, bendrauti su progimnazijos
bendruomenés nariais.

III SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI UKIO REIKALAMS FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams vykdo Sias funkcijas:



6.1. organizuoja:

6.1.1. Progimnazijos techninio personalo darbg;

6.1.2. Progimnazijos pastaty ir jy konstrukcijy, vaiks¢iojimui skirtos ir vaziuojamosios dalies
kietosios dangos, Progimnazijos teritorijoje esanciy zaidimy aikSteliy jrenginiy ir jy apsaugos zony
dangos sezonines bei neeilines apziiiras, jy metu rasty gedimy ir defekty pasalinima;

6.1.3. Progimnazijos aplinkos prieziiira, sniego valyma nuo Progimnazijos teritorijoje esanciy
keliy ir taky, keliy ir taky barstyma sméliu ar druska;

6.1.4. vieSuosius pirkimus;

6.1.5. Progimnazijos apriipinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais,
turinc¢iais saugos lapus;

6.1.6. nelaimingy atsitikimy darbe tyrimus;

6.1.7. Lietuvos Respublikos valstybinés véliavos iskélima, nuleidimg ir saugojima;

6.2. rengia:

6.2.1. techninio personalo darbo laiko apskaitos ziniarasc¢ius, atostogy grafiky projektus;

6.2.2. evakuacijos grafines schemas ir raSytinius planus;

6.2.3. Progimnazijos prieSgaisrinés, darbo ir civilinés saugos instrukcijas;

6.2.4. prekiy, medziagy ir kito turto nuraSymo aktus, patalpy remonto iSankstines ir faktines
darby atlikimo sgmatas;

6.2.5. Progimnazijos tkine veiklg reglamentuojanciy dokumenty projektus ir teikia juos
derinti Progimnazijos direktoriui;

6.2.6. sutartis su tieké&jais ir Progimnazijos partneriais;

6.3. uztikrina:

6.3.1. Progimnazijos turtinimo plano parengima ir jgyvendinima;

6.3.2. materialiniy vertybiy, atsargy apskaitos tvarkymag ir i§davima;

6.3.3. Progimnazijos teritorijos sauguma, Svarg ir tvarkg (reguliariai Salinamos Siukslés, sausa
7olé, lapai, paSaliniai daiktai);

6.3.4. Progimnazijos teritorijos poilsio, sporto, mokomosiose ir iikio zonose esanciy jrenginiy
tvarkinguma;

6.3.5. laisva pri¢jima ir privaziavima prie Progimnazijos pastaty ir i juos;

6.3.6. Progimnazijos teritorijos apSvietimo ir Progimnazijos patalpy (klasiy, kabinety,
dirbtuviy ir kt.) atitikimg bendrosioms ir vietinio apSvietimo galiojan¢ioms normoms;

6.3.7. Progimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinj remontg;

6.3.8. Progimnazijos Sildymo sistemos paruo$ima Sildymo sezonui;

6.3.9. Progimnazijos apriipinima mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medZiagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, klasiy apriipinima suolais ir kédémis pagal poreikj;

6.3.10. kabinety, klasiy ir kity patalpy, kur naudojami elektros ir mechaniniai prietaisai,
cheminés medziagos, apriipinimg saugos instrukcijomis;

6.3.11. kabinety, klasiy, dirbtuviy ir kity Progimnazijos patalpy apriipinimg pirmosios pagalbos
vaistinélémis;

6.3.12. Progimnazijos patalpy kasdienj valymg drégnu budu, védinimg atidarius langus ir
virSulangius;

6.3.13. esant infekcijos pavojui, privalomg reguliary patalpy dezinfekavima, vadovaujantis
Valstybés lygio ekstremaliosios situacijos valstybés operacijy vadovo sprendimais, Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministerijos ir Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto



ministerijos jsakymais ir teikiamomis rekomendacijomis bei Nacionalinio visuomenés sveikatos centro
prie Sveikatos apsaugos ministerijos teikiamais nurodymais;

6.3.14. elektros skydy, skydeliy ir spinty rakinima.

7. Direktoriaus pavaduotojas tkiui, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias,
smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj itarimg kelian¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
susitarimus dél patyc€iy ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsdamas kreipiasi | pagalbg galinCius
suteikti asmenis (tévus (teisétus vaiko atstovus) ir (ar) Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir (ar)
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kita).

8. Direktoriaus pavaduotojas tikiui, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetingje erdvéje arba
gaves apie jas pranesSima:

8.1. esant galimybei i§saugo vykstanciy patyciy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (teis¢tus vaiko atstovus) ir (ar) Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. informuoja patyc¢ias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetingje erdvéje ir
pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

8.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

IV SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI UKIO REIKALAMS PAREIGOS IR TEISES

9. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams privalo:

9.1. laiku teikti teisingg (tikslig) informacijq ir statistinius duomenis;

9.2. organizuoti Progimnazijos teritorijos, pastaty ir patalpy, baldy ir priemoniy priezilirg;

9.3. laiku atlikti inventorizacija, Progimnazijos inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning
priezilira;

9.4. rlipintis materialiniais resursais;

9.5. priziuréti higienos normy jgyvendinimg Progimnazijoje;

9.6. rlipintis prieSgaisrin€s saugos organizavimu;

9.7. prizitiréti techninio personalo saugg ir sveikata;

9.8. dalyvauti susirinkimuose ir bendradarbiauti su kolegomis;

9.9. laikytis profesinés etikos kodekso reikalavimy, biiti susipazings su darbg
reglamentuojanciais dokumentais ir jais vadovautis;

9.10. nesant darbe Progimnazijos direktoriui (komandiruoté, nedarbingumas, atostogos ar kt.)
ir gavus nurodyma jsakymu, atlikti jo funkcijas;

9.11. tobulinti savo kvalifikacija, socialines ir emocines kompetencijas;


http://www.draugiskasinternetas.lt/

9.12. stabdyti patyCiy atvejus ir spresti juos, vadovaudamasis Progimnazijos patvirtintais
vidaus dokumentais;

9.13. iSmanyti ir gebéti taikyti pirmosios medicininés pagalbos suteikimo btidus, esant
poreikiui, teikti leisting butingjg pagalba;

9.14. zinoti ir iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus, jais vadovautis;

9.15. kokybiskai vykdyti savo funkcijas, korektiskai naudoti gautus duomenis, laikytis
konfidencialumo principo;

9.16. atsakyti uz ugdytiniy sauguma, sveikatg ir gyvybe savo darbo metu;

9.17. atsakyti uz jam patikéto Progimnazijos turto valdyma, naudojima, disponavima ir dé¢l jo
kaltés padarytg turting zala;

9.18. palaikyti Svarg ir tvarkg savo darbo vietoje;

9.19. uztikrinti Progimnazijos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme
numatytg ir direktoriaus jsakymu skirtg kuruojamy sriciy ir pareigy kokybiska vykdyma.

10. Direktoriaus pavaduotojas tukio reikalams turi teise:

10.1. gauti dokumentus ir informacija, reikalingg pagal kompetencija priskirtai veiklai vykdyti;

10.2. savo kompetencijy ribose duoti nurodymus techniniam personalui ir pedagogams;

10.3. pasirinkti veiklos biidus ir formas;

10.4. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

10.5. tobulinti kvalifikacija pagal jo pareigoms nustatytus kvalifikacinius reikalavimus ir per
ta laikg gauti jstatymy ir kity teisés akty nustatytg darbo uzmokestj;

10.6. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiskai ir fiziSkai saugioje aplinkoje,
turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai aprupintg darbo vieta;

10.7. sustabdyti arba pakeisti darbo proceso organizavimg pastebéjus Saugos ir sveikatos
Istatymo pazeidimus ir apie tai informuoti Progimnazijos direktoriy;

10.8. teikti siilymus Progimnazijos direktoriui ir kitiems darbuotojams dél Progimnazijos
veiklos tobulinimo ir kokybés gerinimo;

10.9. direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos
Respublikos darbo kodekse ir kituose teisés aktuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams j darbg priima ir atleidzia, jo administracing
priezitrg vykdo, darbo grafika tvirtina Progimnazijos direktorius.

12. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams uz jam deleguoty funkcijy nevykdyma atsako
vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

13. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams uz darbo drausmés pazeidimus gali buti
traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria Progimnazijos direktorius.

14. Direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams pareigybés apraSymas gali biti keiiamas,
papildomas, pasikeitus jstatymams.




Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)




